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TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé

(Processo Administrativo n° 34/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Credenciamento de companhias/agéncias de viagens e turismo, objetivando o menor pre¢o no
dia da cotacao, para aquisicdo de passagens aéreas e hospedagens, incluindo cotacéo, reserva,
emissao, entrega, transferéncia, endosso, marcacdo/remarcacdo e reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para trechos nacionais e hospedagens, conforme demanda da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Tremembé/SP.

1.2. A contratacdo sera nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER| UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO| TOTAL
1 [Contratagdo de passagem aérea junto a 25828 Unidade 10 R$ 1.558,77 | R$ 15.587,70
companhia credenciada. Ida e volta de
Sdo Paulo para Brasilia com estimativa
de 10 (dez) passageiros.
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2 |Reserva em hotéis em Brasilia com 9946 Unidade 30 R$ 370,995 [ R$ 11.129,85
estimativa de 3 (trés) diarias para 10
(dez) hospedes.

VALOR GLOBAL| R$ 26.717,55

1.

1.3. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicbes deste Termo de
Referéncia.

1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como servigo de luxo.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 (sessenta) dias contados do recebimento da nota
de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos de praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade das
contratagbes publicas, levando em conta as diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Sdélidos.

Subcontratacao
4.2. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O credenciamento da companhia/agéncia de viagens e turismo ndo se confunde com a
contratacdo, a qual s6 ocorrera por meio de contratacao direta na forma inexigibilidade de licitacéo,
com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n° 14.133/2021;

5.1.1. Em se tratando de mercado fluido, a Administracdo registrard as cotacdes de mercado
vigentes no momento da contratagéo - art. 79, par. Unico, 1V, Lei 14.133/21;

5.2. A contratagdo apenas podera ocorrer no periodo de vigéncia do Edital de Chamamento para
Credenciamento e sera de acordo com a necessidade da Camara;

5.3. Para a contratacdo da companhia/agéncia de viagens e turismo devera ser feito Documento de
Formalizacdo de Demanda, a fim de ser formalizada contratacéo direta na forma inexigibilidade de
licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n® 14.133/2021;

5.4. Ainda, o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD deverd apresentar justificativa para
realizacdo da contratacdo direta de credenciado ao invés da realizacao de processo licitatério, sob
a Otica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse publico;

5.5. Para execucao do objeto, o Setor de Compras entrar4 em contato com os credenciados, na
mesma data, com, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia da viagem.

5.6. O contato sera feito através de e-mail, WhatsApp, sendo enviado 0 mesmo para todos os
credenciados e com o0 mesmo texto.

5.7. Os credenciados terdo o prazo de até 6 (seis) horas para o envio do orgamento.

5.8. Caso nao haja o envio de proposta no tempo concedido, o Setor de Compras dara andamento
na compra através das propostas ja recebidas, ndo sendo admitida aceitacéo de orgamento
posterior ao prazo.

5.9. Sera enviado aos demais credenciados o pre¢o contratado, como forma de transparéncia, bem
como divulgado no sitio eletrénico oficial da Camara - link: https://www.tremembe.sp.leg.br/

5.10. As passagens aéreas cotadas deverdo ser sem escalas, aceitando-se escalas apenas quando
for obrigatoriamente necessario.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 929379 Termo de Referéncia 30/2024

5.11. A empresa se responsabiliza pela emisséo do bilhete de embarque e pela realizacdo do check-
in dos passageiros, conforme os dados que serédo previamente encaminhados ao credenciado.

5.12. No caso de alteracdo do voo, apds a emisséo do bilhete, o credenciado devera realizar a
remarcacao da passagem aérea ou 0 reembolso, caso o pagamento ja tenha sido efetuado e nao
seja mais possivel a realizacdo da viagem.

5.13. Para a escolha do credenciado, o Setor de Compras solicitard proposta aos credenciados,
para os itens previstos neste TR e a escolha se dara pelo critério MENOR PRECO GLOBAL.

5.14. A escolha de qual credenciada prestara os servigcos dependera do resultado da consulta feita,
possibilitando que todas as companhias aéreas/agéncias de viagens e turismo sejam contratadas
uma vez que, a cada demanda, uma nova busca sera realizada, sendo escolhida aquela companhia
gue ofertar o menor prego no momento da reserva.

5.15. Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado um representante pela Camara
Municipal de Tremembé para desempenhar o papel de fiscal durante a execucao do Termo de
Credenciamento.

Condicdes de execucgdo - A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.16. Inicio da execucdo do objeto: 01 dia da assinatura do contrato/emissao da Nota de Empenho;

5.16.1. Emissdo de passagens aéreas para a quantidade estimada de 10 (dez) passageiros, ida e
volta, saindo de S&o Paulo para Brasilia/DF;

5.16.2. Reserva em hotel de Brasilia/DF para a quantidade estimada de 3 (trés) diarias para 10
(dez) héspedes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.17. Os servigos serdo prestados mediante a emisséo e envio dos bilhetes aéreos e reservas no
seguinte endereco eletrénico: compras@tremembe.sp.leg.br ou comprascmtbe @gmail.com,
mediante confirmacéo de recebimento, inclusive, em horario comercial.

Materiais a serem disponibilizados

5.18. Para a perfeita execucédo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar o e-ticket das
passagens e a confirmacao das reservas hoteleiras.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.19. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.19.1. Emissao de passagens aéreas para a quantidade estimada de 10 (dez) passageiros, ida e
volta, saindo de S&o Paulo para Brasilia/DF;

5.19.2. Reserva em hotel de Brasilia/DF para a quantidade estimada de 3 (irés) diarias para 10
(dez) héspedes.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.20. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
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5.21. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado um representante pela Camara
Municipal de Tremembé para desempenhar o papel de fiscal durante a execucdo do Termo de
Credenciamento.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.2.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

Do recebimento
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7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo fiscal, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7. A fiscalizagdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcéo
das penalidades.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contado do recebimento
provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado;

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de cinco dias
para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;
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7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagédo, sem énus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

7.24. Antes de realizar qualquer pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

7.25. O pagamento poderd ser feito, preferencialmente, por meio de boleto bancario ou através de
transferéncia bancaria no Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal.
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7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. A companhia/agéncia de viagens e turismo sera selecionada mediante credenciamento, com
base no art. 79, da Lei 14.133/2021 e observados os requisitos de contratacao estabelecidos em
Lei e no Edital de Chamamento para Credenciamento.

8.2. A efetiva contratacdo sera realizada através de inexigibilidade de licitacdo, na forma do art. 74,
inciso IV, da Lei 14.133/2021, de acordo com o menor preco no dia da cotacdo, entre as
credenciadas.

Regime de execucao

8.3. O regime de execuc¢ao do contrato sera o de empreitada por pre¢o unitario.
Exigéncias de habilitacdo

8.4. O interessado devera apresentar a seguinte documentacéo:

a) Inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Regularidade com a Fazenda Federal;

¢) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;
d) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;
e) Regularidade com o FGTS;

f) Regularidade com a Justi¢ca do Trabalho;

g) Certiddo de faléncia e concordata, negativa ou positiva com efeitos de negativa;

h) Certidao de auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes
mantidas pela Administracdo Publica: CEIS e CNEP.

i) Declaracao sobre, que podera ser prestada em documento Unico (Declaracdo Unificada):
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i) Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

i) Enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, observado o
disposto no art. 4° da Lei n° 14.133/2021;

iii) Pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratacdo, estando
ciente pela necessidade de manutencao das condicdes da contratacdo durante toda a execucado do
contrato até seu pagamento;

iv) Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91, se couber; e

v) Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021 — inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicdo Federal.

Qualificacdo Técnica

8.5. Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da
Lein®11.771, de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

8.6. Declaracdo emitida pelas Companhias Aéreas nacionais (Azul, Gol e LATAM) comprovando
gue a Credenciada se encontra em situacdo regular enquanto Agéncia de Turismo, que €
possuidora de créditos e estd autorizada a emitir passagens aéreas dessas companhias durante a
vigéncia do eventual Contrato de Prestacdo de Servigcos. A Declaracdo devera ter data de emisséo
nao superior a 60 (sessenta) dias, a contar da publicacdo do Edital de Chamamento para
Credenciamento.

8.7. Todos os documentos deverdo estar dentro do prazo de validade.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 26.717,55
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 26.717,55 (vinte e seis mil, setecentos e
dezessete reais e cinquenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
constante no item 1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento deste Legislativo.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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RENAN VARGAS CAMPOS DE CASTRO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/10/2024 as 10:08:49.
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