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PROJETO DE LEI N° 01/2024.

“Cria fung¢bes gratificadas de Agente de
Contratacdo e Equipe de Apoio, de que trata o
art. 89, caput e § 19 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, que dispée sobre licitacbes e
contratos administrativos, no @mbito do Poder
Executivo do Municipio da Estdncia Turistica de
Tremembé, Estado de S&o Paulo, e da outras

providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado
de S3o0 Paulo, FAZ SABER que a Cé&mara Municipal aprova e ele sanciona e

promulga a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criadas, no ambito do Poder Executivo do municipio da
Estancia Turistica de Tremembé, 04 (quatro) fungdes gratificadas de agente
de contratacdo e 06 (seis) para equipe de apoio, de que trata o art. 89,
caput e § 10 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre

licitagOes e contratos administrativos.

Paragrafo Unico - Os requisitos de investidura e as atribuicdes das

funcOes sdo as constantes no Anexo Unico desta Lei.

Art. 2° - O empregado publico que ocupar a fungdo de Agente de
Contratacdes e ou Equipe de Apoio, atuando em no minimo 1 (um) processo
licitatério por més, fard jus a uma gratificagéo por desempenho de atividade
especial mensal equivalente a fungao exercida, nos percentuais que

seguem:

I - Agente de Contratagao ......c.ceeevverrirenieneanen 20% (vinte por cento) da

referéncia 38, constante na Tabela Unica de Remuneragao.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE



((

’

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
(Lei Estadual n°. 8.506 de 27 de dezembro de 1993)
“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS"”
(Lei Municipal n°. 3.452 de 16 de outubro de 2009)
CNPJ 46.638.714/0001-20
Rua 7 de Setembro, no. 701 — Centro — Tremembé/SP — CEP 12120-000
www.tremembe.sp.gov.br | Tel. (12) 3607-1000 | tremembe@tremembe.sp.gov.br

II - Equipe de APOIO  evreresssmmnmrsssenssmssssss 10% (dez por cento) da

referéncia 38, constante na Tabela Unica de Remuneragao.

Paragrafo Unico - Caso o empregado publico seja nomeado ou designado
simultaneamente para mais de uma fungao, prevalecera a gratificagdo de

maior valor, ficando vedada a sua percepgao cumulativa.

Art. 3°. A gratificagdo de que trata esta lei é devida exclusivamente a
empregado publico pertencente ao quadro permanente do Poder Executivo
e ndo se incorporara ou se tornara permanente aos vencimentos, subsidios,
salarios, proventos ou pensdes dos servidores, nem servira de base para
calculo de qualquer indenizagdo ou vantagem pecuniaria ou base de calculo

para a contribuigao previdenciaria.

Art. 4° - O Agente de Contratagdo e membros da Equipe de Apoio serao
designados pelo Chefe do Executivo por meio de Portaria, de acordo com a
demanda do setor de compras € licitagoes, em conformidade com a
oportunidade e conveniéncia da administracdo publica, conforme o interesse

publico exigir.

Art. 5° - As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrdo a

conta das dotagdes proprias do orgamento vigente.

Art. 6° - Esta lei vigorara a partir de sua publicagao, revogadas as
disposigdes em contrario, podendo ser regulamentada por decreto, se O

Caso.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, aos 09 de janeiro
de 2024.
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- Apresentar certificado de

capacitagao.

Funcao Requisitos Atribuicoes
I - executar controle de
prazos, follow up e manter
livros de registro de licitagdes;
II - publicagdo de extratos de
- Ser empregado publico contratos e editais;
do quadro permanente da )
d P III - redigir e digitar oficios,
Administragao Publica :
memorandos e demais
Municipal; . s
documentos pertinentes a
area de atuacgao;
Agente de 1
Contratagdo. & IV - controle de processos

administrativos de compras;

V - participar da Comissdo de
Contratagdo e da Equipe de

Apoio;

VI - atualizagao de enderecgos
de correspondéncia e niumeros
de telefones e e-mails dos

fornecedores cadastrados;

VII = preparar quadro

comparativo de pregos;

VIII - desenvolvimento de
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carteira de fornecedores;

IX - analisar a minuta de
edital, propondo as alteragoes

e corregdes necessarias;

X - promover a divulgagao do
edital, apos aprovagao pelos
6rgaos de assessoramento
juridico, quando necessario, e
autorizacdo da autoridade

competente;

XI - redagdo de atas de

licitagao;

XII - montagem, numeragao e
acompanhamento de

processos de licitagoes;

XIII - acompanhar o tramite
da licitagdo, zelando pelo seu
fluxo satisfatorio desde a fase

preparatoria;

XIV - tomar decisdes em prol
da boa condugao da licitagao,
impulsionando o]
procedimento, inclusive
demandando as areas internas
das unidades administrativas,
o saneamento da fase

preparatoria, caso necessario;
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XV - dar impulso ao
procedimento licitatorio, em
ambas as suas fases e em
observancia ao principio da

celeridade;

XVI - determinar a abertura
da sessdo publica e promover
seu adiamento, suspensao ou
reativacao, quando
necessario, conforme decisao

da autoridade competente;

XVII - realizar o recebimento
das propostas nas licitacoes

de modalidade presencial;

XVIII - atuar como pregoeiro
nas licitacoes de modalidade
pregao, presencial e

eletronico;

XIX - preparar relatorios
anuais para o Tribunal de
Contas do Estado de Sao

Paulo;

XX - responder os pedidos de
esclarecimentos e auxiliar a
autoridade competente na
resposta a impugnagoes

apresentadas contra o edital;

XXI - preparar manifestagoes
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contra

parecer;

Setor;

XN -

Funcional

administrativos emitidos em
relagdao aos atos do certame
licitatéorio e encaminhd-lo a

Procuradoria

XXII - redigir
homologagdo, revogacdo

anulagao de licitagao;

XXIII - atender
servigos da Municipalidade
que forem determinados pelos

superiores hierarquicos;

XXIV- zelar pelo bom estado
de conservagao
funcionamento dos materiais e

equipamentos existentes no

atividades afins a sua Unidade

necessidades e demandas da
area e em conformidade com
as orientagoes dadas pela sua

chefia imediata.

do quadro permanente da

Equipe de Apoio | - Ser empregado publico | - auxiliar

Administracao Publica | procedimentos licitatérios nas

mencionados condutores dos
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Municipal;

- Apresentar certificado de

capacitagao.

licitagbes e em procedimentos

auxiliares.
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