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Regulamenta a utilizagdo dos veiculos oficiais da

e o 2 A BT

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE APROVOU
E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° — O uso de veiculos oficiais e a prestagio do servigo de transporte terrestre, no 4mbito
da Cémara Municipal da Cadmara Municipal da Estdncia Turistica de Tremembé, sdo
regulamentados por esta Resolugdo, além de toda normativa aplicada & Administra¢io

Publica, em especial aos Principios norteadores do caput do Art. 37 da Constituicdo Federal.

Parigrafo vnico. Para os fins desta Resolugdo, consideram-se oficiais os veiculos

automotores de propriedade da Camara Municipal.

Art. 2° — Os veiculos oficiais tém por finalidade assegurar o transporte de pessoas € bens
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Camara Municipal, sendo expressamente
vedada a utilizag8io para fins particulares ou em desvio de sua finalidade encimada.

Art. 3° — A utilizagdo de veiculos de que trata esta Resolu¢do compreende o transporte de:

I - Vereador, no exercicio da Atividade Parlamentar;

II - Servidores Efetivos ou Comissionados, em servigo designado;
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III — Prestador de servigos contratados pela Cémara Municipal, para o exercicio de suas

fungdes ou para a execugiio de servigo externo designado;

IV — Autoridade em visita oficial & CAmara Municipal;

V — Participante de atividade promovida pela Camara Municipal, desde que devidamente

justificada a necessidade e finalidade publica;

VI - Documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das atividades legislativas

¢ administrativas da Camara Municipal.

Art. 4° - Quando nfo houver veiculo oficial disponivel, podera ser contratado servigo de taxi
ou correlato para o transporte nas hipéteses previstas exclusivamente nos incisos I, II, IV, V e

VI do artigo anterior.

DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5° — Para o abastecimento de combustivel e a manutencio de veiculos oficiais, a Camara

Municipal firmaré contratos ou convénios, observando a legislacéo vigente.

Paragrafo unico. O abastecimento dos veiculos oficiais serfio realizados através de
apresentaco de autorizacfo assinada pelo Presidente da Camara, devendo ser registrados pelo
condutor o dia e a hora do abastecimento, a quilometragem do veiculo e a quantidade de
combustivel colocado, com o respectivo valor, sob pena de responsabilizagdo administrativa,

civel ou penal.

Art. 6° — Quando, durante viagem, houver necessidade de reparos inadidveis no veiculo
oficial, o seu condutor providenciara para que eles sejam realizados, mediante reembolso, a
partir de documentos que comprovem a despesa entregues ao Setor de Licitagdes e Compras,
em relatério circunstanciado devidamente justificado e assinado, em até 02 (dois) dias do fato,

sob pena de responsabilizagdio administrativa, civel ou penal.
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Art. 7° — Para a comprovacdo das despesas de combustivel, quando for o caso, e de
manutengfo de veiculo oficial fora do Municipio de Tremembé, o condutor exigira a nota
fiscal, que devera ser apresentada na seguinte forma:

I — Original, em primeira via;

IT — Isenta de rasura, acréscimo, emenda ou entrelinha;

I - Emitida em nome da Cdmara Municipal de Tremembé e respectivo CNPJ;

IV — Com a data e a discriminagfo dos servigos prestados ou do material fornecido.
Parigrafo dnico. E vedada a contratagiio de servigo prestado por pessoa fisica, salvo em
localidade que ndo possua a infraestrutura adequada, hipétese em que devera ser exigido
recibo em nome do condutor para o reembolso, em relatorio circunstanciado devidamente
justificado e assinado, em até 02 (dois) dias do fato, sob pena de responsabiliza¢io
administrativa, civel ou penal.

DO USO E MOVIMENTACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 8° — O veiculo oficial serd conduzido pelas seguintes pessoas, que deverdo ser habilitadas

de acordo com as leis de transito:
I - Servidor ocupante do cargo efetivo de motorista;
II — Motorista de empresa contratada para essa finalidade;

IIT — Vereadores ¢ Assessores, autorizados expressamente pelo Presidente da Mesa Diretora;
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IV — Servidor Efetivo autorizado expressamente pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu
substituto legal, através de Portaria, em situagdes excepcionais e urgentes, por prazo certo e
determinado, especificando as atividades que serfio executadas com o auxilio do veiculo

oficial.

Paragrafo tnico. Fica reservado, para uso exclusivo do Gabinete da Presidéncia, o veiculo

oficial de placa oficial 001.

Art. 9° — O veiculo oficial podera ser utilizado em todos os dias da semana, no horario das 5

horas as 22 horas.

Paragrafo unico. Fora dos horarios previstos no caput deste artigo, os veiculos oficiais
circulardo mediante autorizagio especial expedida pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu

substituto legal.
DO CONTROLE DA CIRCULACAO DOS VEICULOS OFICIAIS
Art. 10 - A solicitag8io de transporte para viagens fora do Municipio de Tremembé devera ser
realizada de forma prévia, conforme modelo proprio fornecido pela Mesa Diretora da Camara
que devera conter:
I - Os dados do requisitante e informagdes relacionadas 4 viagem;
IT — Autorizagfo do Presidente da Mesa Diretora ou de seu substituto legal.
IIT — Dados a serem preenchidos pelo motorista referentes ao veiculo e aos horarios da

viagem, além de visto do requisitante atestando tais informagdes, sob pena de

responsabilizacfo administrativa, civel ou penal.
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Art. 11 - O controle de circulac8io de veiculo oficial no Municipio de Tremembé seré feito
por meio do registro didrio em formulério proprio de Controle de Frota, conforme modelo

fornecido pela Mesa Diretora, em que constaréio:

I — Data e horarios de saida e chegada;

I — O local de destino e o motivo da circulacgéo;

III — A quilometragem do veiculo nos horérios de saida e chegada;

IV — Identificacdo e visto do requisitante e do condutor responsavel pela viagem;

V — As ocorréncias relativas ao abastecimento do veiculo com a especifica¢dio da litragem e

do custo do combustivel durante o transporte.

§1°. Os registros a que se referem os incisos I a V do caput deste artigo serfio efetuados pelo

condutor escalado para o transporte e supervisionado pelo setor de Patriménio.

§2°. Ao fim de cada més devera ser gerado um relatério de quilometragem percorrida,

consumo de combustivel e manutencdo do veiculo oficial, supervisionado pelo setor de

Patrimonio.

Art. 12 - A solicitagdo de transporte para deslocamento fora dos limites do Municipio de
Tremembé deverd ser encaminhada previamente ao Presidente da Mesa Diretora ou ao seu
substituto legal para autorizagfo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
contadas do hordrio previsto para a execugdo do servico, salvo na hipétese de comprovada
urgéncia e observada a disponibilidade de motoristas, desde que nfo comprometa a prestagio

de servigos.

Art. 13 — A solicitagdio de transporte para deslocamento no Municipio de Tremembé devera

ser aprovada previamente pelo Presidente da Mesa Diretora ou ao seu substituto legal para
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autorizagéo, com antecedéncia minima de 02 (duas) horas contadas do horério previsto para a
execuedo do servigo, salvo na hipétese de comprovada urgéncia e observada a disponibilidade
de motoristas, desde que ndo comprometa a prestacio de servigos.

Art. 14 - Compete ao Setor de Patrimdnio, mediante o recebimento da solicitagdo aprovada a
que se refere o art. 12 desta Resolugdo, consolidar as solicitagGes relativas a0 mesmo evento e
planejar a viagem, em conjunto com o condutor responsavel pela viagem, de forma a
racionalizar a utilizagfio dos veiculos oficiais.

Art.15-E eXpressamente vedado o uso de veiculo oficial:

I-Sem a documentagfio e os equipamentos, em perfeito funcionamento, exigidos no CTB —
Codigo Brasileiro de Transito, e nos regulamentos proprios, em especial o velocimetro e

hod6metro;

II - Sem vistoria semanal atualizada do veiculo com a checagem dos itens bésicos de

seguranga;
III - Que néo esteja segurado contra acidentes e danos a terceiros;
IV — Sem que o seu condutor esteja habilitado de acordo com as leis de trénsito;

V — Para transitar, em qualquer circunstancia, sem as autorizagdes previstas nos arts. 12 e 13

desta Resolucgo;
VII - Para atender a interesses alheios ao servico;
VIII - E vedado o transporte de combustiveis e substincias inflaméveis;

IV - E vedado o transporte de animais de qualquer espécie e porte.
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Paragrafo vinico. O condutor que incorrer em pratica de ato vedado neste artigo respondera
por infragdo ao dever funcional, a ser apurada em processo administrativo préprio,
assegurados a ampla defesa e o contraditério.

Art. 16 — Os veiculos oficiais:

I - Deverfio ser segurados contra acidentes e danos a terceiros;

IT — Deverdo portar placas de veiculos oficiais em conformidade com as especificagdes e os

modelos estabelecidos no Codigo de Transito Brasileiro — CTB e nos regulamentos préprios;

I - N&o poderfio ser objeto de empréstimo a particular ou de cessdo a qualquer titulo a

pessoa fisica ou juridica de direito privado;

Art. 17 — Os veiculos oficiais serfo guardados:

I - Em Tremembé, nas garagens da Camara Municipal;

II - Quando em viagem, em local apropriado e seguro.

Paragrafo wnico. E permitida a guarda de veiculo oficial em garagem de domicilio do

condutor desde que tenha autorizaglo expressa do Presidente da Mesa Diretora, cuja a

justificativa seja a prevaléncia do interesse publico, devidamente justificada e informada,
DOS DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Art. 18 — S50 deveres do condutor de veiculo oficial, além dos previstos em outras normas:

I - Portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de transito e da Policia

Rodovidria, sempre que solicitado;
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I — Respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranga;

III — Atender rigorosamente as indicagdes e sinalizagSes oficiais de transito;

IV — Redobrar os cuidados e a atengdo quando trafegar sob chuva ou em rodovia nio

pavimentada,

V — Possuir conhecimentos de dire¢fo defensiva;

VI — Néio dirigir sob a influéncia de dlcool ou substincia de efeitos andlogos, bem como
trajar-se adequada para o desempenho da fungio publica, inclusive com calgados adequados
para diregdo do veiculo;

VII - Néo conduzir pessoas estranhas ao servico em execugfo;

VIII - Néo ceder a diregéo a terceiros;

IX ~ Zelar pela limpeza, conservagdo ¢ manutengdo dos veiculos sob sua responsabilidade,

observando, em especial, os seguintes cuidados:

a) Calibragem dos pneus;

b) Nivel de 6leo do motor;

¢) Nivel do fluido do radiador;

d) Condigio dos pneus, dos freios e da bateria;

¢) Funcionamento dos faréis e faroletes e dos limpadores de para-brisa;

f) Nivel e recarga dos extintores de incéndio;
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X —Fazer as devidas inspe¢des no veiculo, a saber:

a) Periédicas, no minimo a cada 7 (sete) dias;

b) Quando for deixado em local especifico para orgamento, limpeza, manutengo, etc;

¢) Quando existirem ocorréncias, sendo que, neste caso, devera comunicar imediatamente ao
Setor de Patriménio quaisquer falhas ou defeitos verificados, visando providenciar, em tempo

hébil, a troca de equipamento, o ajuste ou conserto necessario.

XI - Observar, no perimetro urbano, os seguintes limites quando ndo houver sinalizaggo

especifica relativa & velocidade méxima permitida:

a) 50 km/h em geral; e

b) 60 km/h nas vias expressas.

devidamente trancado;

XIII - Ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pecas de utilizagdo eventual que acompanham
0 veiculo quando de sua circulagso, responsabilizando-se por qualquer dano, se agir com
culpa ou dolo, mediante ressarcimento 4 CAmara Municipal;

XIV —Nao dirigir utilizando aparelhos eletronicos;

XV — Observar o disposto nesta Resolucgo.

Pardgrafo tinico. O descumprimento do disposto neste artigo constitui infragio ao dever

funcional, a ser apurada em processo administrativo.
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DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES

Das Infraces a Legislacdo de Transito

Art. 19 - As normas do CTB ¢ dos regulamentos proprios de transito devem ser
rigorosamente observadas pelo condutor de veiculo oficial, por seus ususrios e pelo

responsavel por sua manutencdo e controle.
Art. 20 — O condutor de veiculo oficial é responsavel:

I - Pelas infragdes decorrentes de atos praticados na direcdio do veiculo previstas no CTB e

1n0s regulamentos préprios;

II - Por quaisquer danos decorrentes do transporte improprio ou excessivo e em desacordo

com a presente Resolugéo.

§1°. Para fins do disposto no paragrafo inico do art. 6° da Resolugio n° 149 do Contran, de 19
de setembro de 2003, o condutor de veiculo oficial firmara declaragfo de que é responsavel
pelas infragdes de transito cometidas na condugfio de veiculo de propriedade ou sob a
responsabilidade da Camara Municipal de Tremembé, bem como pela pontuacdo delas

decorrentes.

§2° O Setor de Patriménio manterd em seus arquivos as declaragdes a que se refere o §1°

deste artigo com a discriminagfio dos dados dos condutores e dos veiculos.

Art. 21 — Na hipétese de notificagéio de autuagfio relativa a veiculo oficial, incumbe ao Setor
de Patrimdnio analisé-la, identificar 0 condutor e notifici-lo para as medidas aqui

determinadas.
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Art. 22 — Se a notificagdo ndo tiver sido efetuada no ato de registro da infragdo, o Setor de
PatrimOnio adotara as providéncias necessarias identificagfo do infrator junto ao orgdo de
trinsito responsavel pela autuagdo, preenchendo o Formuldrio de Identificacdo do Condutor
Infrator — FICI —, no prazo méximo previsto na notifica¢fio, em atendimento ao disposto no §
7°do art. 257 do CTB e na Resolugfio n° 149 do Contran, de 2003.

§1°. O FICI ser4 assinado pelo condutor infrator e pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu

substituto legal, na qualidade de proprietario do veiculo.

§2°. Se ndo for possivel colher assinatura do condutor infrator no FICI em tempo habil, o
Diretor-Geral, nos termos da Resolugio n° 149 do Contran, de 2003, assinara o formulério na
qualidade de proprietario do veiculo e anexard copia da declaragdo a que se refere o §1° do

art. 19 desta Resolug#o com a identificagio do respectivo infrator.

§3°. O descumprimento do disposto neste artigo ensejara, apos o devido processo
administrativo, a imputagéio de responsabilidade administrativa e civel aquele que tenha agido

comprovadamente com culpa ou dolo.

Art. 23 — O condutor infrator devera comunicar, por escrito, ao Setor de Patrimdnio sua
decisdo de acatar a autuagfio ou recorrer desta no orgdo autuador, em até 05 (cinco) dias,

contados da data do recebimento da notificagdo.

§1°. Se o condutor infrator acatar a autuacdo, ele deverd providenciar a quitagio da multa na
rede bancéria autorizada, no prazo estabelecido pelo 6rgdo de trinsito, e imediatamente

encaminhar ao Departamento Administrativo copia do comprovante de pagamento.

§2°. O condutor infrator que nfio acatar a autuacdio podera apresentar recurso perante a

instAncia recursal relativa ao 6rgo autuador, no prazo estabelecido na notificago.

§3°. Caso o recurso seja indeferido, o condutor infrator devera providenciar o pagamento da

multa na rede bancéria autorizada no prazo legal e comunicar, formalmente, em 05 (cinco)

¥
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dias, ao Departamento Administrativo, a sua pretensdo de recorrer ou ndo da decisdo, em

segunda instincia, conforme previsto nos arts. 288 ¢ 289 do CTB.

§4°. Caso o infrator ndo efetue o pagamento da multa na forma prevista neste artigo ou sobre
ela ndo se manifeste, 0 Coordenador Administrativo tomara as providéncias relativas a seu
pagamento para fins de regularizar a situagfio do veiculo e, com base no disposto no art. 18

desta Resolug#o, adotara as seguintes medidas:

I — Se houver autorizagdo do servidor infrator para que seja efetuado o desconto do valor da
multa na sua folha de pagamento, encaminhari essa autorizagdo ao Setor de Recursos
Humanos para que seja efetuado o desconto parcelado do valor da multa na folha de

pagamento do servidor infrator, nos limites da lei; ou

II - Na hipétese de nfio haver a autorizagio prevista no inciso I deste paragrafo, dard
conhecimento do fato & Diretoria-Geral para que seja instaurado processo administrativo

visando ao ressarcimento da Cémara Municipal.

§5°. A multa aplicada a motorista terceirizado é de inteira responsabilidade da empresa

contratada pela Camara Municipal.

Art. 24 — Na hipétese de aplicagio de multa considerada indevida, cabera ao condutor do

veiculo interpor recurso perante a instincia recursal relativa ao orgéo autuador.

§1°. O Setor de Patrimdnio fornecers ao servidor a que se refere o caput deste artigo copia da

guia de quitacdo da multa paga por ele para fins de interposigdo do recurso.

§2°. Em caso de provimento do recurso a que se refere o §1° deste artigo, os setores de
Patriménio e de Contabilidade adotardo as providéncias necessérias para reembolsar o

servidor do valor que for repetido em favor da CAmara Municipal.
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Art. 25 — O servidor exercente da fun¢@o de motorista que tiver sua Carteira Nacional de
Habilitagdo — CNH suspensa ou com pontuagiio igual ou superior a vinte ficara impedido de
dirigir veiculo oficial, devendo sua situagdo funcional ser analisada conforme as disposi¢des

legais ou regulamentares a que estiver sujeito.
Dos Acidentes e Abalroamentos

Art. 26 — Em caso de acidente ou abalroamento com veiculo oficial, o condutor devera,

sempre que lhe for possivel:

I — Comunicar imediatamente a ocorréncia ao Coordenador Administrativo da Camara

Municipal;

II - Providenciar o registro da ocorréncia policial e, no caso de haver vitima, da pericia

técnica;
III — Permanecer no local do acidente até a realizagdo da ocorréncia ou da pericia;
IV — Prestar ou solicitar socorro as vitimas, se houver;

V — Registrar, em relatério dirigido ao Coordenador Administrativo, logo apés a ocorréncia

do fato, as circunsténcias e as provaveis causas do acidente ou do abalroamento.

Pardgrafo winico. Na impossibilidade de se efetuar a ocorréncia policial no local do acidente,
o condutor devera obter, no local, e fazer constar no relatorio previsto no inciso V do caput
deste artigo, sempre que for possivel, todos os dados de identificacdo do(s) veiculo(s)
envolvido(s), de seu(s) condutor(es), das testemunhas, se houver, e seus respectivos

enderegos, para posterior registro da ocorréncia no posto policial mais préximo.

Art. 27 — O Setor de Patriménio providenciara a avaliagfo dos danos sofridos pelos veiculos e

dara ciéncia do ocorrido, por escrito, a0 Departamento Administrativo, para que sejam
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tomadas, se necessdrias, as providéncias relativas as investiga¢des em torno da ocorréncia e

para a cobertura securitaria dos danos.

Art. 28 — Todo acidente ou abalroamento envolvendo veiculo oficial sera objeto de apurago,

visando & quantificagfio dos danos e 3 imputaggio de responsabilidade.

Art. 29 — Constatado, mediante laudo pericial ou processo administrativo, que o dano ao
veiculo oficial decorreu de impericia, imprudéncia ou negligéncia de seu condutor, este sera
notificado do valor do dano e do prazo de 15 (quinze) dias para se manifestar quanto a forma
de pagamento, indenizagdo ou ressarcimento, sob pena de os autos serem encaminhados 3

Diretoria-Geral para as providéncias cabiveis.

Pardgrafo tnico. O condutor considerado culpado que, nos autos da sindicancia ou do
processo administrativo, assumir a responsabilidade pela reparagdo dos danos havidos no

veiculo podera:

I — Autorizar a C4mara Municipal a promover o desconto parcelado do respectivo valor em

sua folha de pagamento, nos limites da lei; ou
IT - Efetuar o pagamento diretamente 3 empresa contratada para a reparagfio do veiculo.

Art. 30 — Se a pericia ou o processo administrativo concluir pela responsabilidade de terceiro
envolvido, a Diretoria-Geral tomar4 as providéncias necessarias para o devido ressarcimento a

Camara Municipal dos prejuizos causados.

Art. 31 — Na hipétese de o veiculo oficial ser danificado em estacionamento ou garagem
devido & impericia, negligéncia ou imprudéncia de seu condutor ou de terceiros, identificado
ou ndo, devera ser providenciada a ocorréncia policial, preferencialmente com testemunhas,

para as providéncias de apuragfo de responsabilidade e ressarcimento 3 Camara Municipal.

Q
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Art. 32 — Em caso de acidente envolvendo animal, o condutor do veiculo, sempre que
possivel, identificara o proprietario, indicara o seu nome e endere¢o no relatério previsto no
inciso V do caput do art. 24 desta Resolugdo e providenciara o boletim de ocorréncia ou laudo

pericial.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 — A Camara Municipal trocard sua frota de veiculos, a partir de avaliagfo realizada
pelo Setor de Patrimdnio, em conjunto com a Mesa Diretora, a fim de que os veiculos

permane¢am na garantia de manutengéo do fabricante e em bom estado de uso.

Art. 34 — Os veiculos considerados inserviveis para o servico serfio vistoriados por
profissionais especializados contratados pela Camara Municipal e, conforme a conclusdo do

laudo, serdo recolhidos para fins de alienagdo.

edo Adriana de Almeida Naresi

esidente \ Vice-Presidente

Renato Vargas Netto

1° Secretario




