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LEI COMPLEMENTAR N° 337, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2018.

“Modifica a nomenclatura do EMPREGO PUBLICO
CONCURSADO de Chefe de Servigos Legislativos, sem
alteraco salarial e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado
de Sdo Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte lei:

Art. 1° - O EMPREGO PUBLICO CONCURSADO de Chefe de Servigos
Legislativos fica redenominado como Chefe do Setor de Licitagdes e Compras., com
as seguintes atribuigoes:

1. Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

1. Adquirir materiais ou servicos, conforme normas ¢ Leis em vigor;

III. Realizar processos de compra .com dispensa de licitagao, conforme
dispositivos em Lei; '

IV. Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitacio de empenho e
demais documentos necessarios a contabilizagdo e pagamento;

V. Elaborar pesquisas de pregos para a instauracio de processos de licitacao;

VI. Elaborar processos de licitagao de acordo com a Lei Federal n” 8.666/93 e
suas alteragoes,, e Lel Federal n° 10.520/2002 e suas alteracoes;

VIL. Elaborar contratos administrativos e convénios;

VIII. Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

[X. Publicar extratos de contratos, convénios, resultados de licitacéo,
dispensa e inexigibilidades;

X. Elaborar pedidos de empenho referentes as compras dos processos acima;

XI. Gerenciar os contratos administrativos;

XII. Cadastrar fornecedores;

XIIL. Providenciar documentagdo de acordo com solicitagdo do Tribunal de
Contas;
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XIV. Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Legislativo Municipal na revisdo e 1implantacdo de normas e
procedimentos relativos as atividades de compras e aquisi¢oes da
Administracdo Municipal;

XV. Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os
procedimentos de compras da Administracao, de acordo com as normas e
diretrizes superiores do Governo Municipal, pertinentes ao Setor de
Compras e Licitacoes;

XVI. Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz
da Comisséo de Licitagédo;

XVII.Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacéo do Chefe
do Legislativo Municipal ou Diretor Geral;

XVIII. Em coordenacdo com a Procuradoria Legislativa, programar as
atividades de consultoria e assessoramento juridico necessarias para o
desempenho oportuno e eficaz de suas atribuicdes, zelando em todo
momento pela defesa dos interesses da Administracdo Publica
Municipal, dentro das normas superiores de delegacées de competéncias;

XIX. Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos
institucionais sob sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do Poder
Legislativo as propostas de decisdo e adequacdo que permitam o
cumprimento dos compromissos assumidos com a populag¢do no Plano de
Governo;

XX. Acompanhar e controlar a execucéio de contratos e convénios celebrados,
na sua area de competéncia;

XXI. Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacio do Chefe
do Legislativo Municipal ou Diretor Geral;

XXII.Ordenar, por seu titular, as despesas, responsabilizando-se pela gestdo,
administracdo e utilizacdo das dotagbes orcamentarias da wunidade
administrativa, nos termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas
juridicas, o que sera objeto de comunicacdo aos 6rgdos de controle da
Administracdo Publica Municipal;

XXIII. Responsabilizar-se, em conjunto com o Chefe do Poder Legislativo,
pelas autorizacbes para abertura de licitagGes, assinaturas de editais,
julgamentos dos recursos administrativos e adjudicagoes dos certames,
bem como pela avaliagdo da execugido contratual, sempre que as
contratacoes recairem sobre bens e/ou servicos diretamente pertinentes
as dotacoes orcamentarias especificas da Secretaria, inclusive as
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compras e servi¢os dispostos em almoxarifado central e os bens e servigos
de manutencao e custeio geral e administrativo;

XXIV. Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Legislativo Municipal, os contratos administrativos diretamente
vinculados as dotag¢bes or¢amentarias, inclusive dos bens, compras e
servicos dispostos em almoxarifado central, e dos bens e servicos de
manutencio e custeio geral e administrativo;

XXV.A execucdio centralizada de todos os procedimentos de aquisicdo de
materiais e contratacio de servigos, através de processos de licitacdo de
compras, bens, servigos e obras;

XXVI. A coordenacio e a execucgdo dos processos licitatérios para aquisicdo
de materiais e equipamentos e prestacao de servigos e alienacio de bens;

XXVII. A elaboracido e a coordenacio dos expedientes, convocacdes,
comunicacées, relatéorios e documentos afins, relativos a preparacio,
comunicac¢do de resultados, manifestacdo em recursos e impugnacoes, e
demais providéncias decorrentes de procedimentos licitatorios, bem
como, de dispensas e inexigibilidades;

XXVIII. A elaboracio e a disponibilizacao dos editais de licitacdo

XXIX. O recebimento e aprovacio da documentacéo exigida dos fornecedores;

XXX. O acompanhamento e o controle do consumo de bens, materiais, e da
prestacdo de servigos e do estoque dos almoxarifados dos Orgdos da
administrac¢io direta e indireta, tais como: empresas publicas, fundacgoes
e agéncias e institutos de natureza autarquica;

XXXI. O recebimento das solicitagoes de compras emitidas, a verificacdo de
sua conformidade com as politicas de compras, a comprovacio de sua real
necessidade e definicdo da modalidade que sera utilizada para o
atendimento; A verificacdo da documentagdo para homologacio do
certame licitatério e adjudicacido do objeto, bem como o acompanhamento
de todo o processo de aquisicao de materiais;

XXXII. A organizacdo, a regulamentacio e a gestdo centralizada do cadastro
de fornecedores;

XXXIII. A regulamentacio, a implantacdo e a gestdo do sistema de registro de
precos;
XXXIV. A execucao de atribuigoes correlatas.

Art. 2° - Ficam suspensos o provimento dos Empregos Publicos de Diretor Geral,
Chefe de Servigos Administrativos, Chefe de Servigo Contabil —~ Financeiro e
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Pessoal e Encarregado de Servigos Gerais, até a vacancia dos cargos analogos
estatutarios, de Diretor Geral, Chefe do Servico da Administracdo, Encarregado do
Setor de Contabilidade e Encarregado de Servigos Gerais, respectivamente, por
exerceram funcoes de chefias de natureza idéntica ou similar.

Art. 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
demais disposicdoes em contrario.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, 26 de dezembro de 2018.

JOSE MARCIO ‘
Secretario-Chefe doiiabinetd do Prefeito



