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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

(Lei Estadual n.° 8.506 de 27 de dezembro de 1993)
“PACO MUNICIPAL VEREADOR RENATO VARGAS”

LEI COMPLEMENTAR N° 286, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2015.

Proc. CALS RS s
Rubtica:

Yo A

“Dispde sobre a criagdo de empregos, a serem
providos por concurso publico, no quadro de pessoal

da Cémara Municipal

da Estancia Turistica de

Tremembé, e dé outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado de S3o
Paulo, Faz Saber que a Cédmara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a

seguinte lei:

ARTIGO 1° - Ficam criados no Quadro de Pessoal da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Tremembé — SP, os empregos relacionados no quadro abaixo,

todos de provimento efetivo:

QUANTIDADE DENOMINAGCAO SALARIO REQUISITOS
Escolaridade:
Curso Superior de Direito;
Inscricdo na Ordem dos
01(UM) PROCURADOR Ref.36 Advogados do Brasil. Dois
anos de experiéncia como
advogado.
Escolari 1 S jor.
02 (DOIS) Oficial Legislativo e e
Escolaridade: Curso Superior
01 (UM) Assistente Contabil Ref. 35 de - Qenass oMt
I registro no C.R.C.
Ensino Fundamental
01 (UM) Auxiliar de servigos Ref.14 completo.

PARAGRAFO UNICO — O padrdo de vencimentos dos empregos é aquele constante
da Tabela de Vencimentos dos cargos de provimento efetivo, em vigéncia na data da

publicacdo desta lei.
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ARTIGO 2° - Os empregos a que se refere o artigo anterior terdo as
atribui¢Ges descritas no ANEXO I gue integra esta Lei.

PARAGRAFO UNICO - O preenchimento dos empregos criados far-se-4 mediante
concurso de provas.

ARTIGO 3° - Os empregos criados no artigo 1° serdo regidos pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT.

PARAGRAFO UNICO - A jornada de trabalho serd de 08 (oito) horas didrias e 40
(quarenta) horas semanais.

ARTIGO 4° - O anexo II constante da Lei Municipal n°® 1,950, de 30 de
janeiro de 1991, e modificado pela Lei Complementar n® 157/2007, fica substituido
pelo Anexo integrante da presente lei.

ARTIGO 5° - As despesas decorrentes da execugao desta lei correrdo a conta
de dotagbes orgamentérias proprias, suplementadas se necessario.

ARTIGO 6° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposicdes em contrario, em especial a Lei Complementar n° 277, de 02 de julho
de 2014.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, em 19 de fevereiro de 2015.
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MARCEL(%VAQUE[‘I
{___Prefeito Municipal
Publicada e Registrada na Secrgféria da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Tremembe, aos 19 de fevereiro4de 2015.

JOSE MARCIO ARAUJO GUIMARAES
Secretario-Chefe de Gabinete do Prefeito
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ANEXO I — ATRIBUICOES
CARGO ATRIBUICOES
PROCURADOR e Assessorar e representar juridicamente a Cémara
JURIDICO Municipal , representd-la em juizo ou fora dele nas

acdes em que esta for autora ou interessada, para
assegurar os direitos pertinentes ou defender seus
interesses, conforme detalhado abaixo:

e Estudar ou examinar documentos juridicos e de outra
natureza, analisando seu contelido, com base nos
codigos, lei, jurisprudéncias e outros documentos, para
emitir pareceres fundamentados na legislacio vigente;

e Representar a Cimara em juizo ou fora dele,
acompanhando o processo, redigindo peticdes, para
defender os interesses da Edilidade;

e Prestar assisténcia ao setor administrativo da Casa, em
assuntos de natureza juridica, elaborando e/ou
emitindo pareceres nos processos de licitagao,
contratos, convénios, questdes trabalhistas, etc.,
visando assegurar o0 cumprimento de lei e
regulamentos;

e Redigir documentos juridicos, pronunciamentos,
minutas e informagBes sobre questdes de natureza
administrativa;

e Examinar textos de projetos de leis dos Vereadores, da
Mesa e das ComissGes da Camara;

e Emitir pareceres juridicos sobre todos os projetos em
tramitagdo na Camara;

e Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo

Presidente da Camara.
e Cumprir a carga horéria de 40 horas semanais.

e redigir as atas das sessdes ordinarias, extraordinarias

OFICIAL LEGISLATIVO e solenes da Camara Municipal:

e organizar ficharios-indices de papéis e processos
registrados, anotando o respectivo andamento;

e receber e registrar em livro préprio todos os papéis
encaminhados a Secretaria;
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organizar os papéis na Secretaria, procedendo & sua
autuagao ou juntada a processos ja existentes;
preparar a correspondéncia oficial, providenciando a
sua expedicso.

Examinar todas as correspondéncias recebidas,
analisando e coletando dados referentes as
informagdes solicitadas, para elaborar respostas e
posterior encaminhamento.

Redigir e digitar atos administrativos rotineiros da
unidade, como oficios, memorando, circulares e
outros, utilizando impressos padronizados ou nao, para
dar cumprimento a rotina administrativa.

Atender ao expediente normal da unidade, efetuando
abertura, recebimento, encaminhamento, registro,
distribuicdo de processos, correspondéncia interna e
externa, visando atender as solicitacdes.

Presta  atendimento ao  publico, fornecendo
informacgdes gerais atinentes & sua unidade, visando
esclarecer as solicitacdes dos mesmos.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

ASSISTENTE °
CONTABIL

registrar as operagdes contabeis da Cimara Municipal
referentes as contas do orcamento e da gestdo
financeira;

manter cadastro centralizado de todos os bens mdveis
€ imoveis do Legislativo;

emitir notas de empenho de todas as transacfes do
legislativo,e  respectivas anulagdes em casos
justificaveis;

executar outras tarefas correlatas, por determinacdes
superiores.
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AUXILIAR DE
SERVICOS ° Executar trabalho rotineiro de limpeza geral,
espanando, varrendo, lavando as dependéncias,
moveis, utensilios e instalagdes, para manter as

condigBes de higiene e conservacdo do prédio-sede da
Camara;

° manter a perfeita higiene e conservacio dos méveis e
instalagBes, bem como dos utensilios de copa e
cozinha, promovendo a guarda do material utilizado;

° efetuar, de acordo com determinacio da Diretoria
Geral, a abertura e fechamento do prédio-sede da
Camara, bem como o hasteamento dos pavilhdes
Nacional, Estadual e Municipal;

e executar outras tarefas correlatas, conforme
determinacdes superiores.
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